
 

 

 

Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “DON PIERO POINTINGER” 

PIAZZETTA LUIGI BRAMBILLA, 1 – Tel. 039/57475    039/5312353 – Fax. 039/5313378 

23888  LA VALLETTA BRIANZA  (LC) 
con sezioni associate: CASTELLO di BRIANZA - SANTA MARIA HOÉ 

lcic80900q@istruzione.it  ▫  lcic80900q@pec.istruzione.it 
www.icslavallettabrianza.gov.it 

 

VISTO l'art. 1 comma 15 Iegge 190/2012  

VISTO il D.lgs. 33/2013  

VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016  

VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2016-2018 adottato dall'USR LOMBARDIA -MIUR  

VIST la delibera ANAC del 13.04.2016 

il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto 

 Procedimen
to (breve 
descrizione 
e rif_ 
normativi 
utili)  

Termini di 
conclusione  

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria  

Nominativo 
Responsabile del 

procedimento 
(recapiti)  

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale  

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica  

Modalità 
acquisizione 
informazioni  

Link di accesso 
al servizio 
online (se 
esistente)  

Modalità per 
l'effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari)  

1 

Rilascio del 
nulla osta al 
trasferimento 
degli alunni 

entro 5 gg 
Stabilito 

dall’istituzion
e scolastica 

Ufficio 
Didattica 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Modulistica 
reperibile presso 
l’Ufficio Didattica 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

NO NO 

2 
Convalida 
iscrizione 

alunni 

Tempi MIUR  
 

Ufficio 
Didattica 

 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Compilazione 
form on line 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

MIUR 
Iscrizioni on-line  

NO 

mailto:lcic80900q@istruzione.it
mailto:lcic80900q@pec.istruzione.it
http://www.icslavallettabrianza.gov.it/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/index_new.shtml
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/index_new.shtml


 Procedimen
to (breve 
descrizione 
e rif_ 
normativi 
utili)  

Termini di 
conclusione  

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria  

Nominativo 
Responsabile del 

procedimento 
(recapiti)  

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale  

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica  

Modalità 
acquisizione 
informazioni  

Link di accesso 
al servizio 
online (se 
esistente)  

Modalità per 
l'effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari)  

3 

Convalida 
istanza del 
genitore di 
non 
avvalersi 
dell’ 
insegnament
o della 
religione 
cattolica 

Tempi MIUR 
per 
iscrizione on 
line 

Ufficio 
Didattica 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Compilazione 
form on-line 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

MIUR 
Iscrizione on line 

 

4 

Emanazione 
provvedimen
to 
disciplinare 
alunni 

entro 30 gg 
dall’avvio del 
procedimento 

 

Consiglio di 
classe e 
Dirigente 
Scolastico 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

NO NO 

5 
Assegnazione 

alunni alle 
classi 

60 giorni 
dall’inizio 
dell’a.s. 

Commissione 
Interna 

formazione classi 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

NO NO 

6 

Convalida 
richiesta 
esonero 
alunni dalle 
lezioni di 
educazione 
fisica 

entro 3 gg 
dalla 

protocollazio
ne certificato 

medico 

Ufficio 
Didattica 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Modulistica 
reperibile presso 

l’Ufficio Didattica e 
certificato 
medico  

 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

NO NO 

http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it


 

Procedimen
to (breve 
descrizione 
e rif_ 
normativi 
utili)  

Termini di 
conclusione  

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria  

Nominativo 
Responsabile del 

procedimento 
(recapiti)  

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale  

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica  

Modalità 
acquisizione 
informazioni  

Link di accesso 
al servizio 
online (se 
esistente)  

Modalità per 
l'effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari)  

7 

Convalida 
partecipazio
ne alunni a 
giochi 
sportivi e 
studenteschi 

entro 5 gg 
dalla 

protocollazio
ne richiesta 
e certificato 

medico 

Ufficio 
Didattica 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Modulistica 
reperibile presso 

l’Ufficio Didattica e 
certificato 
medico  

 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

NO NO 

8 
Denuncia 
Infortuni 
alunni 

48 ore 
dall’infortunio 

Ufficio 
Didattica 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Certificato 
medico  

 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

NO NO 

9 
Adozione 
libri 
di testo 

Tempistica 
MIUR 

 

Ufficio Didattica 
 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

=== Sito WEB NO NO 

10 Rilascio 
Diplomi 

60 gg dal 
ricevimento 
da parte di 
AT Milano 

Ufficio Didattica 
 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

=== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 

 

NO NO 

11 Pubblicazione 
documenti di 
valutazione 

10 gg dalla 
effettuazione 

dello 
scrutinio 

Ufficio Didattica 
 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

=== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 

 

Registro 
elettronico area 
riservata genitori 

NO 

http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it


 Procedimen
to (breve 
descrizione 
e rif_ 
normativi 
utili)  

Termini di 
conclusione  

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria  

Nominativo 
Responsabile del 

procedimento 
(recapiti)  

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale  

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica  

Modalità 
acquisizione 
informazioni  

Link di accesso 
al servizio 
online (se 
esistente)  

Modalità per 
l'effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari)  

12 

Conferma/ 
Mancata 
conferma in 
ruolo  
personale 
docente e 
ATA 

Entro 30 
giorni dalla 

ricezione del 
verbale del 
Comitato di 
Valutazione 
per i docenti 
e altri termini 

per ATA 

Ufficio personale 
DSGA 

Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

lcic80900q@pec.i
struzione.it 

tel.0395312353 
03957475 

NO NO 

13 

Conferma e 
proroga 
personale 
docente e 
ATA 

Entro 
30giorni 

dalla 
circolare 

MIUR 

DSGA 
 

DSGA 
Maria Rosa Di Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

03957475 
 

NO NO 

14 

Emanazione 
provvedimen
ti disciplinari 
docenti e ata 

Come da 
normativa 

vigente 
 

Dirigente 
Scolastico 

 
DS 

Paolo D’Alvano  
 

 
DS 

Paolo D’Alvano 
 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Delibera Consiglio 
di classe 

Registro 
elettronico 

Link al registro 
elettronico 

NO 

15 
Assegnazion
e docenti 
alle classi 

Entro 30 
giorni 

dall’inizio 
a.s. 

Dirigente 
Scolastico 

 
DSGA 

Maria Rosa Di 
Leo 

 

DS 
Paolo D’Alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Estremi delibere 
Collegio Docenti e 

Consiglio di 
Istituto 

Sito web sez. 
Amministrazione 

Trasparente 
 NO 

16 
Denuncia 
infortuni 
docenti e ata 

Entro 48 ore 
dall’ 

infortunio 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS 
Paolo D’Alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic80900q@istruzione.it
mailto:lcic80900q@istruzione.it
mailto:lcic80900q@pec.istruzione.it
mailto:lcic80900q@pec.istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php?target=atv
https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php?target=atv
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it


 Procedimen
to (breve 
descrizione 
e rif_ 
normativi 
utili)  

Termini di 
conclusione  

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria  

Nominativo 
Responsabile del 

procedimento 
(recapiti)  

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale  

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica  

Modalità 
acquisizione 
informazioni  

Link di accesso 
al servizio 
online (se 
esistente)  

Modalità per 
l'effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari)  

 
 
 
 

17 

Conferiment
o incarichi di 
supplenza 
docenti e ata 

Contestuale 
alla presa di 

servizio 
Ufficio Personale 

 
DSGA 

Maria Rosa Di 
Leo 

DS 
Paolo D’Alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

18 
Chiamata 
per 
competenza 
docenti 

Tempistica 
MIUR 

DS 
Paolo D’Alvano 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 

 

NO NO 

 

 

19 

Rilascio 
certificati di 
servizio su 
istanza 
interessati 

Entro 5 gg 
dalla 

richiesta 
Ufficio Personale 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 

 

NO NO 

 

 

20 Ricostruzion
e di carriera 

Entro 30 gg 
dalla 

richiesta 
Ufficio Personale 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 

 

NO NO 

 

 

21 

Istruzione 
Graduatorie I 
– II – III 
fascia 
triennali 

Tempistica 
MIUR 

Ufficio Personale 
DSGA 

Maria Rosa Di 
Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Modulistica 
presente in 

istanza on-line 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 

 

www.istruzione.i
t/istanzeonline 

NO 

http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
http://www.istruzione.lombardia.gov.it/lecco/organigramma/dirigente/
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:luca.volonte@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it
mailto:lcic829001@istruzione.it


 Procedimen
to (breve 
descrizione 
e rif_ 
normativi 
utili)  

Termini di 
conclusione  

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria  

Nominativo 
Responsabile del 

procedimento 
(recapiti)  

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale  

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica  

Modalità 
acquisizione 
informazioni  

Link di accesso 
al servizio 
online (se 
esistente)  

Modalità per 
l'effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari)  

 

 

22 
Autorizzazio
ne 
all’esercizio 
della libera 
professione 

Entro 5 
giorni dalla 
richiesta 

Ufficio Personale 
DSGA 

Maria Rosa Di 
Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Modulistica 
reperibile presso 
l’ufficio personale 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

23 

Procedimento 
dichiarativo di 
decadenza ex 
art 127, lett, C, 
DPR 
10/1/1957 n. 3 

Entro 30 giorni 
dall’avvio del 
procedimento 

Ufficio Personale 
DSGA 

Maria Rosa Di 
Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

24 
Adesioni a 
reti / 
convenzioni / 
patti 

Entro 30 
giorni dalla 
delibera del 

CDI 

DS  
Paolo D’alvano 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

25 

Procedimento 
di scelta dei 
contraente 
(fornitori di 
beni e servizi, 
prestatori 
d’opera 
intellettuale 
e7o 
professionali..) 

Entro 30 giorni 
dall’avvio del 
procedimento 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

26 
Adempimenti 
fiscali (770 e 
IRAP) 

Come da 
normativa 

vigente 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 
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 Procedimen
to (breve 
descrizione 
e rif_ 
normativi 
utili)  

Termini di 
conclusione  

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria  

Nominativo 
Responsabile del 

procedimento 
(recapiti)  

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale  

Titolare 
potere 

sostitutivo  

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica  

Modalità 
acquisizione 
informazioni  

Link di accesso 
al servizio 
online (se 
esistente)  

Modalità per 
l'effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari)  

 

 

27 Istruzione 
programma 
annuale 

Come da 
normativa 

vigente 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

28 Istruzione 
conto 
consuntivo 

Come da 
normativa 

vigente 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

29 
Istruzione 
contratto 
integrativo di 
istituto 

Come da 
normativa 

vigente 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

30 Concessione 
locali a terzi 

Entro 30 
giorni dalla 
richiesta  

Consiglio di 
Istituto  

Ente Locale  
Dirigente 
Scolastico 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

Modulistica 
reperibile presso 

la segreteria 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 

 

 

31 
Accesso ai 
documenti 
amministrati
vi 

Entro 30 
giorni dalla 

presentazion
e dell’istanza 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DSGA 
Maria Rosa Di 

Leo 

DS  
Paolo D’alvano 

Volonté Luca – 
AT Lecco 

Tel. 
03412961 03 

Email 
luca.volonte@i

struzione.it 

==== 

lcic80900q@istruz
ione.it 

 
tel. 0395312353 

  03957475 
 

NO NO 
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